BURMISTRZ

M‘ﬁgﬁgig%&“ ZARZADZENIE NR 9/13

BURMISTRZA MIASTA I GMINY FROMBORK
z dnia 04 lutego 2013 r.

w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na rok 2013

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 68 1 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) oraz
rozdzialem XI ,,organizacja dziatalnosci kontrolnej” Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta i Gminy we Fromborku zmienionego Zarzadzeniem Nr 19/2012 Burmistrza Miasta
i Gminy Frombork z dnia 30.03.2012 roku, oraz Zarzadzeniem Nr 52/2012 Burmistrza
Miasta i Gminy Frombork z dnia 9 pazdziernika 2012 r. zarzadzam co nastepuje:

§1.Ustalam plan kontroli wewnetrznej Urzgdu Miasta i Gminy oraz gminnych jednostek
organizacyjnych za rok 2013 stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Upowazniam do przeprowadzenia kontroli osoby wskazane w odrgbnie wydanych
upowaznieniach.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Plan kontroli wewnetrznych na 2013 roku

L.p Stanowisko kontrolowane Temat kontroli Termin Rodzaj Okres objety
kontroli kontrolg
1. Stanowisko ds. promocji i Prowadzenie ewidencji obiektow sportowych pazdziernik | problemowa |2012
turystyki 1 rekreacyjnych
2. Stanowisko ds. obstugi rady Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw listopad problemowa | 1kw. 2012
przyjmowanych przez Rade ,
3. Stanowisko do spraw Wykonywanie okresowych przegladdw i luty problemowa | 2012
informatycznych konserwacji sprz¢tu komputerowego
4. Stanowisko do spraw. Kontrola realizacji zadan wynikajacych z luty problemowa | 2012
organizacyjno-kadrowych regulaminu organizacyjnego
51 Stanowisko ds. OC Prowadzenie dokumentacji dot. Zarzadzania luty problemowa | 2012
Kryzysowego
6. Stanowisko ds. gospodarki Prawidlowos¢ prowadzenie numeracji marzec problemowa | II kw. 2012
gruntami, lokalami i1 rolnictwa porzadkowej nieruchomosci
7. Zastgpca Kierownik USC Prowadzenie ewidencji ludnosci, w tym spraw listopad problemowa | IIl kw. 2012
zwiazanych z zameldowaniem i
wymeldowaniem obywateli polskich
8. Stanowisko ds. ochrony Terminowego sktadanie wymaganych przepisami | pazdziernik | problemowa | 2012
srodowiska ustawy sprawozdan z realizacji gminnego planu
gospodarki odpadami
9. Stanowisko ds. budownictwa, Prawidtowosci wydawanie zaswiadczen o marzec problemowa | IV kw. 2012
gospodarki przestrzenne, przeznaczeniu gruntdéw w miejscowym planie
inwestycji 1 zamowien zagospodarowania przestrzennego
publicznych
10. | Stanowisko ds. pozyskiwania Przestrzeganie przepiséw instrukcji kancelaryjnej marzec problemowa | 2012

srodkow finansowych




11. | Skarbnik Kontrola zalecen pokontrolnych z kontroli kwiecien problemowa — | 2010
przeprowadzonych w 2011 w szczegdlnosci: przeniesiona z
-zgodnos¢ planu finansowego z wydatkowaniem 2012 r.
Srodkéw publicznych
- terminowosci regulowania zobowigzan
Kontrola wydatkow biezacych Maj 2011
Prawidtowos¢ wykorzystania Srodkow II kw. 2011
pozyskanych na zadania zlecone
12. | Z-za skarbnika Prawidlowos¢ wydawania zezwolen na sprzedaz kwiecien problemowa - | 2011
napojoéw alkoholowych, naliczenie opfat i ich przeniesiona
windykacja z2012r.
Kontrola podatnikéw podatku od nieruchomosci w I, T kw. 2011
zakresie poprawnosci ztozonych informacji
dotyczacych powierzchni budynkow
podlegajacych opodatkowaniu
13. | Stanowisko ds. ptac i windykacji | Kontrola sporzadzania list ptac kwiecien | problemowa — | Czerwiec 2011
Sprawdzenie prawidtowosci przekazywanych przeniesiona z | Wrzesien 2011
skladek dla ZUS 1 US (terminowos¢ 1 2012 r.
klasyfikacja)
14. | Stanowisko ds. rachunkowosci Kontrola ewidencji zakupu maj problemowa — | I kw. 2011
Terminowos¢ sporzadzania sprawozdan przeniesiona z | II kw. 2011
statystycznych 2012 r.
Ewidencja naleznoéci 1 dochodéw budzetowych I kw.2011
15. | Stanowisko ds. obstugi Rozliczenia faktur za centralne ogrzewanie maj problemowa — | I, IT kw. 2011
gospodarki mieszkaniowe;j Prawidlowos¢ naliczen za korzystanie z lokalu przeniesiona z | 2011
mieszkalnego 2012 1.
16. | Stanowisko ds. obstugi kasy Realizacja przez kasjera zapisow zawartych w maj problemowa — | IIT kw.2011
instrukcji kasowej przeniesiona z
Windykacja naleznosci czynszu najmu 2012 r. IT kw.2011
17. | Stanowisko ds. administracyjno- | Prowadzenie kontroli jednostek organizacyjnych grudzien problemowa | 2011

kontrolnych

Gminy




Plan kontroli w jednostkach organizacyjnych Urzedu Miasta i Gminy Frombork na rok 2013 r.

Stanowisko Temat kontroli Okres  objety | Termin Rodza)
kontrolowane kontrolg kontroli
Biblioteka Publiczna | Ewidencja zakupu ksigzek rok 2012 wrzesien problemowa
Wydatki na ksiggozbior
Gospodarka $rodkami ZFSS
Miejsko-Gminny Sprawdzenie faktur, rachunkéw — dotrzymywanie rok 2012 pazdziernik | problemowa
Osrodek Kultury terminow platnos$ci zobowigzan finansowych

Wydatki na organizacj¢ imprez kulturalnych w 2012 roku

Prawidlowos$¢ 1 terminowo$¢ oplacania skladek na

ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne 1 Fundusz Pracy

W

Miej suko-.Gmi,nny
Osrodek Pomocy
Spoleczne;j

pracownikéw

ok 2012

Gospodarka srodkami ZFSS

[ grudzien

problemowa

Realizacja pomocy w zakresie dozywianie

Zesp01 -
Fromborku

| Szko% | we | szliczanie pob‘ran‘yé.h Zaliczek

Realizacja programu doskonalenia nauczycieli

Dziatania podjete przez dyrektora w celu poprawy
wynikéw uczniow z egzaminu gimnazjalnego

Archiwizacja dokumentow

rok 2012
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